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1. Zpusob komunikace se jadatelem/pfijemcem dotace

74kladnim komunikaénim nastrojem je Portal FarmaFe. Ze strany SZIF jsou Zadateli/pfijemci
dotace do schranky na Portal Farmafe zasilany informace o pribéhu administrace podanych
sadosti. V pfipadé dokumenti a formulaia, pro které neni nastaveno primarné elektronické
podani ptes Portal Farmafe, je jejich podani moZné elektronicky z datové schranky
adatele/ptijemce dotace, poStou nebo osobn& & prostfednictvim MAS na Podatelné
pFislusného RO SZIF.

Piistup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani sadatelé a pfislusna
MAS. Zadatel mdze ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portal Farmare

osobnim podanim zadosti na mistné pFislu§ném RO SZIF nebo na CP SZIF — blizsi informace
a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Komunikanim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé
informovani a vyzyvani zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu
datovou schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym
podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v priloze, pfipadné predat
osobné proti podpisu Zadatele.

1.1. Vyhlaseni vyzvy MAS

1.1.1. Zakladni podminky vyzvy MAS

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD,
Ji¥ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimeénych piipadech muze byt vyzva zrusena
a predlozena ke kontrole nova.
Vyhlageni nepotvrzené vyzvy je povaZovano za neplatnou wyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany.
MAS musi mit v dany okamzik vyhla$enou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dalsi
74dost o potvrzeni vyzvy lze podat az po zaregistrovani viech projektd z predchozi vyzvy na RO
SZIF.
Vyzva musi byt vidy v souladu s pfisludnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1.
Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

e nazev MAS a SCLLD,

e &asové rozmezi a misto ptijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhladené Ridicim organem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace

pfipadnym Zadatelim,
e seznam vyhla$enych Fichi, véetné jejich dpiného znéni,
e vymezeni pfedpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v KZ),
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e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e popis zplisobu vybéru projektd na MAS, pfipadné pfedpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pFipadé shodného poctu bodl ve Fichich,
a vlastni predpis, ktery zarudi transparentnost vybéru projekt a zamezi stfetu zajmu
(pfipadné odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

e odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

1.1.2. Kontrola vyzvy MAS

MAS pfipravi vyzvu MAS k predkladani Zadosti o dotaci v ramci Programového ramce PRV
své SCLLD.

Pfed vyhladenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole
formalnich naleZitosti na RO SZIF.

RO SZIF odeéle MAS pFipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dnd
od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy.

RO SZIF mGZe v pfipadé nutnosti odlozit predpokladany termin registrace Z4adosti o dotaci
na RO SZIF aZ o 20 pracovnich dnd.

Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro sadatele zpfistupnén formulaf
y4dosti o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

1.1.3. Vyhlaseni vyzvy MAS

MAS vyhldsi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS
od data vyhlaSeni vyzvy aZ po posledni den pfijmu J4dosti o dotaci na MAS; vyzva musi byt
vyhla$ena minimalné 4 tydny pred ukoncéenim pfijmu 74adosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti
o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

V ramci kazdé vyhlasené vyzvy je uspofadan Kancelaf MAS seminaf pro potencialni Zadatele.

2. Administrace Zadosti o dotaci
2.1. Pfijem Zadosti o dotaci na MAS

MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Jadost o dotaci musi byt vygenerovana z uctu sadatele na Portalu farmafe a po vypInéni
sadatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem s podrobnym postupem pro
vygenerovani 7adosti o dotaci pfes Portal farmafe v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén
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na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Zadatel pfeddva kompletné
vypInény formulaf Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh na MAS.

7adatel podava kompletné vypinény formulaF Zadosti o dotaci na MAS pies Portal farmare,
dale 7adatel pfeda na MAS povinné, pfip. nepovinné pfilohy a obdrzi pisemné potvrzeni
o prevzeti pfiloh (vybrané pfilohy mise sadatel vzhledem k jejich velikosti , pfip. formatim,
predloZit v listinné podobé); véechny dokumenty musi byt doruceny v terminu stanoveném
vyzvou MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum podani Z4dosti o dotaci
pres Portal farmare.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti

v

minimalné v rozsahu nazev zadatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo &islo piisludné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu
zadosti na MAS.

2.2. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich naleZitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné daléich podminek (nepovinné muze
provést i kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného
Pravidly pro operaci 19.2.1.

Pfed hodnocenim zadosti vichni G€astnici hodnoceni podepisi eticky kodex, kterym vylouci
svou podjatost v hodnoceni. Eticky kodex je ptilohou téchto postupl. Pfi kontrole bude
dodrieno pravidlo 4 oti, jeden pracovnik MAS vypracuje hodnoceni a druhy pracovnik
jej schvali. Pokud dojde k nesouhlasu schvalovatele s hodnotitelem, schvalovatel hodnoceni
vypracuje konkrétni pripominky k hodnoceni a preda je hodnotiteli.

V pfipadg, Ze jsou zjistény nedostatky v Zadosti, vyzve pracovnik MAS sadatele k doplnéni
téchto nedostatkd. Zadatel opravi nedostatky do 5 pracovnich dnl od obdrzeni vyzvy
k doplnéni. Takto vyzvan miZe byt yadatel maximalné dvakrat.

Pokud nedojde z jeho strany k dopInéni nedostatk(i, MAS ukon&i administraci dané Zadosti
o podporu.

MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o v3ech krocich administrace
a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

2.3. Vécné hodnoceni a vybér projektd
U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci kontrol pfi administrativni kontrole a kontrole

pfijatelnosti provede Vybérova komise MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle predem
stanovenych preferenénich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Jednani Vybérové komise se fidi platnym Jednacim radem.
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Clenové Vybérové komise, ktefi se Ucastni vécného hodnoceni pred hodnocenim podepisi
eticky kodex, kterym stvrdi svoji nepodjatost. Clen Vybérové komise, ktery je ve stietu zajm,
se net&astni jednani a hodnoceni projektd.

Preferenéni kritéria hodnoceni jsou souéasti Fichi, které jsou ptilohou vyzvy.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi pofadi projektd za kazdou Fichi
2vla&t a Predstavenstvo provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich
finan&nich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s témito postupy MAS, a to
maximalné do 20 pracovnich dnd od provedeni vécného hodnoceni.

V pfipadé nedolerpani alokace pro danou vyzvu/Fichi, Pfedstavenstvo MAS sestavi seznam
hraniénich projektt dle jejich bodového hodnoceni. Hraniénim projektem je prvni nevybrany
projekt v dané Fichi a zéroven splfiuje minimalni stanovenou vyéi bodi. Seznam bude
obsahovat identifikaci Zadatele, nazev projektu, oznaéeni Fiche, do které projekt spada,
celkové zpUsobilé naklady a vy3i poZadované dotace. Hraniénim projektem je projekt, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zarovefi splfiuje minimalni vysi bodl stanovenou
v piisluéné vyzvé/Fichi.

Hrani¢ni projekty schvaluje Pfedstavenstvo MAS, které mobZe v pfipadé nedoderpani
prostfedkd pro danou Fichi rozhodnout pro pfesun prostfedkd na jinou Fichi a podpofit tak
hrani¢ni projekt/y.

V p¥ipadé rovnosti bodl hraninich projekt(i, rozhoduje vy3si pocet nové vytvofenych
pracovnich mist, v druhé fadé rozhoduje datum a ¢as podani zadosti.

Pfedstavenstvo muZe rozhodnout o podpofe hraniénich projektd dle pofadi projektd
stanoveném v seznamu projektd od Vybérové komise az do vycerpdni alokace vyzvy. Pokud
nelze hraniéni projekt podpofit v plné vysi pozadované dotace, bude podpofen hranicni
projekt, ktery podpofit Ize.

Pokud neexistuje zadny hraniéni projekt, ktery by mohl byt podpofen do vySe alokace,
Predstavenstvo muze rozhodnout o prevedeni alokace do dalsi vyzvy.

Predstavenstvo MAS muZe rozhodnout nepodpofit hranicni projekty a alokaci pfevést do dalsi
VyzVy.

MAS informuje zadatele o vysi pfidélenych bodu spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost
o dotaci vybrana & nevybrana, atodo 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru projektl MAS.
MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena do formulare Zadosti o dotaci.

MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezencni listinu
a zapis z jedndni Vybérového organu véetné dolozeni aktualniho sloZeni organt podilejicich se
na vybéru projektd a doklad o schvaleni vybéru projektd Pfedstavenstvem MAS, pripadné
prilohy v listinné podobé&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci vietné pfiloh postoupi
sadateltim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.
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Nevybrané Zadosti o dotaci (vetné téch, u kterych byla ukonfena administrace
pfi administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti) je MAS povinna zaslat prostiednictvim
Portalu Farmare do 5 pracovnich dnl od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych
7adosti o dotaci v rozsahu nazev Zadatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu
(NUTS 5), nazev nebo Cislo ptisludné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich
od vybéru projektu na MAS.

3. Stret zajml pFi vybéru projektl a schvaleni vybéru

Viichni ucastnici hodnoceni podepisi pfed hodnocenim eticky kodex, ktery je pfilohou téchto
postupd.

Odpovédnym organem pro stfet zajmu je Kontrolni vybor.
Kontrolni Vybor provédi ex-post kontrolu etickych kodext v téchto pFipadech:

e Na zakladé vnéjsich informaci (tj. informace o potencidlnim stfetu zajmd
poskytnuté vnéjsimi stranami, které nemaji #4dnou vazbu na situaci, pfi které dany
stfet zajmu vznikl)

e Kontroly provadéné za situace, pfi niz existuje vysoké riziko stfetu zajmQ,
na zaklad& vnitini analyzy rizik nebo varovnych signalt:

o Predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napk. proskrtany);

o Clenové Vybé&rové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti,
aby dokazali vyhodnotit predloZené nabidky, a celé komisi dominuje jedna
osoba;

o Ur&ité povinné informace poskytnuté sadatelem se tykaji i €lent Vybérové
komise (napf. uvadéji stejnou adresu, telefon, mail);

o Neobvyklé chovéani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru
projekt(, atkoli neni pfedmétem povérena;

o Zaméstnanec Zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji vMAS a podili
se na vybéru nebo schvalovani projektd;

o Podezfeld snaha zménit preferenéni kritéria (napf. vyrazné zlZeni
nebo zamé&feni na jeden subjekt/skupinu subjektd).

e Namatkové kontroly.

V pFipadé, 7e Kontrolni vybor zjisti poruseni etického kodexu, bude pfezkoumano, zda mél
dany stiet zajmu vliv na hodnoceni nebo vybér projektu. Pokud stret zajmG nebude mit vliv
na hodnoceni a vybér projektt, Kontrolni vybor vyda stanovisko, Ze se koneény vybér projektd
nebude ménit.

V pfipadg, Ze stfet zajmi mél vliv na hodnoceni a vybér projekti, Kontrolni vybor vyda
stanovisko o vylouéeni projektu z hodnoceni MAS.

Kontrolni vybor muiZe stanovit sankce za nedodrZeni ujednani etického kodexu.

MAS @ Chrudimsko
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Kontrolni vybor postoupi danou zaleZitost odpovédnému organu SZIF, zejména ndvrh
na fedeni dopadil na projekty konecnych Zadateld.

4. Administrace na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané ¥adosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, pfipadné
nepovinné pfilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepise, popfipadé jej v papirové
podobé podepise, pfida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby; neplati pro aktivni
pdf formuldie) a pfedd Zadateli minimaln& 3 pracovni dny pied findlnim terminem registrace
na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Jadatel Zadost o dotaci véetné piiloh zkontroluje a poda pfes svdj uéet na Portalu farmare na
pfislusny RO SZIF nejpozdé&ji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavére€nému ovéreni jejich zpusobilosti pfed schvalenim; pokud budou nékteré pfilohy
predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci
pres Portal farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostfednictvim Portalu farmare ze strany Zadatele
mbze byt v uvedené Ihiité provedeno pouze jednou.

Ptilohy v listinné podob& musi MAS oznacit identifikagnimi udaji 2adatele a pfedat na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede registraci 74dosti o dotaci po jejim odeslani Zadatelem pfes Portal farmafe,
za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum findlni registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude adatel informovan prostfednictvim Portalu
farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendéfnich dnt od finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS pieda Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formulaf pdf), k seznamu dolozi
prezenéni listinu, zapis z jednéni Vybérového organu véetné dolozeni aktudlniho sloZeni
organt podilejicich se na vybéru projektti a doklad o schvéleni vybéru projektt pfisluSnym
organem MAS (vSe prosté kopie) nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede kontrolu sloZeni organi MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru.
V piipadé nedodrzeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektd nalezi nejméné 50 %
hlast partneriim, ktefi nezastupuji vefejny sektor, nebudou projekty podané v této vyzvé MAS
zaregistrovany.

5. Postupy pro odvolani Zadatele

Pokud ¥adatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS & s vysi bodového hodnoceni
Jadosti o dotaci, muze predlozit do 21 kalendafnich dnt od provedeni pfislusného dkonu na
MAS #adost o provéfeni postupu MAS Ci zdavodnéni pfidéleného poctu bodd u konkrétniho
preferenéniho kritéria. 7adost o prezkoumani posoudi Kontrolni vybor MAS a informuje
sadatele o vysledku do 14 kalendéfnich dna. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany
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MAS, mUze se 7adatel pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud
tak u&ini, ma zarover povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti
o pfezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendafnich
dnt a 7adatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud ¥adatel nesouhlasi s postupem administrace Ci s vysi bodového hodnoceni Zadosti
o dotaci nebo s vysledkem pfezkumu ze strany RO SZIF, muze se do 21 kalendarnich dnl
od provedeni pfislusného Ukonu na RO SZIF pisemné obratit se Zadosti o prezkum
na Pfezkumnou komisi Ministerstva zeméd@lstvi. V pfipadé, Ze by sdéleni RO SZIF, bylo
vrozporu spodminkami, za kterych je poskytovana dotace, Ministerstvo zemédélstvi
jej usnesenim zrusi.

6. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrZovanim platnych dokument (zakond, pravidel, metodik,
pokyn{) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zveFejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro véechny bez rozdilu.

Priloha &. 1: Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni & vybéru zadosti o podporu
pf
rozvoje venkova CR

edlozenych na zakladé vyzvy MAS Chrudimsko, z.s. v ramci Programového ramce Programu

Interni postupy MAS Chrudimsko, z.s. pro programovy ramec Programu rozvoje venkova byly
na zakladé delegované pravomoci Valnou hromadou schvaleny Predstavenstvem —
programovym vyborem MAS Chrudimsko, z.s. dne 19.6.2018.
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